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1.1.

1. Wprowadzenie

Cel dokumentu

Niniejsza instrukcj a ma Za zadani e stanowi |
zewnfitrznych w zakresie d®oilgdagany opw cystersie e mu
ePUAP. Pr z ez uUyt kowni ka zewnAtjrezsnte g b p & Joazouhnei t anni
osoba fizyczna bndNca dysponennhaephatforie ePUAP i pragn Nc a
zagoUyl i posgugi wal mieFlUAR Posiddanie &anta eP&AF jestn y

warunkiem niezbindnym do zagdoUenia profilu zauf

Podsystem AProfil Zaufany 6 s gu Uy do z a k § b dzaufanego EPUAP i
uOyt kowni xar z Ndswam i profilem zaufanym oraz wykorzystywania

profi lu zaufanego do podpisywania elektronicznych d o k u me n.t - w

Profi zauf any ePUAP t o nar zagprzawne t ecrhallIcizwmioa
potwierdzenie podpi s u skgadanego uUpgt k ewn wkant akcie

zadmi ni s tpruakcljiNcpezzezNportal ePUAP.  Profil zaufany  jednoznacznie

identyfikuj e o s o bsfik § a dM potlbés na podstawie zestawu informacji w nim

zawarty ch. Informacje zawarte w profilu zaufanym zostagy w wiarygodny
potwi erdzone pr z e z organ podmi ot u , poctzwileir dgrai &z e § o :
publicweKazanN przez Ministra wgaSciwego do

uprawnionN do nadawania i zarzNdzania profil am
Profil zaufany zawiera na st i p uj Nc yotwieedsonyahwnformacii

1. i min

2. nazwisko ,

3. numer PESEL,

4. adres poczty elektronicznej,

5. identyfikator uUytkownika (login),

6. czas jego potwierdzenia

rozbudowa elektronicznej platformy
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7. datn walUnoSci

8. identyfikator polityki autoryzacji,

9. para

metr polityki autoryzaciji.

Podpis potwierdzony p  rofilem zaufanym ePUAP :

)l

jednoznacznie wskazuje prof il zaufany ePUAP o0soby,
podpis,
zawiera datn i czas wykonania podpisu,

jednoznacznie identyfikuj e konto ePUAPosoby ,kt - ra wykonaga pod
jessaut oryzowany przez uUytkownika konta ePL

jest pot wierdzony i chroniony podpisem systemowym ePUAP.

“ePUAPH

‘0zbudowa elektronicznej platformy
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Nazwa

Profil zaufany ePUAP
(lub profil zaufany , w
skr . Pze) A

Podmiot

potwierdzaj Ni

Osoba potwiel

(w skr-cie Al

Podsys tPef A

Zaufany 0 e PUAP

UOyt kowni k

Autoryzacja podpisu
elektronicznego

potwierdzonego PZ

Metoda autoryzacji

profilu zaufanego

Samozaufanie

PrzedguUeni e
Pz

Obj aSnienie

Zestaw informacji identyfidhij NclytdNdNopy smg

konta e PUAP, ktagywzwsarygodny spos-b potwierd

podmi otu potwierdzaj Ncego

Instytucja publiczna uprawniona przez MSWiA do nadawania statusu profilu
zauganym NeP@ AP iUy t [k ro ayfnii Ik

rozporzNdzeni a

zaufanego uUytkowni kom i

okreSiwone odze Ministra wgaSc

Osoba uprawniona (ur zfAdznirkaami eni a podmi otu potwierdc

statusu profilu zaufanegNdzd&yi & omanfariyriolme n  z a

uOytkowni k- w.

Apli kacja ePUAP, umoUl i wiajNca przeprowadze

profil ami zauf anymi uOytkowni k- w

Osoba fizyczna, dy s p carkanieiX na platformie ePUAP

Proces polegajNcy na udzieleniu prawa do z9§

profilem zaufanym. Operacja wykonywana automatyczni e przez system ePUAP

w momencie dokonywania podp isu elektronicznego z wykorzystaniem P Z, poprzez

met o duioryzacji zdefini owanN przez wgdaScipodcams a pr

zakgadania prof,i lpwlzagwmfjdilteagmma wysgdaniu jedr

autoryzacyjnego

Wybr any przez ulptskadiwmiyka zakawiadrgzraekazani:

autoryzacyjnego, |jednoznaagzanScei caiuetloar ypzruojfNcle

w momencie dokonywania podpisu el ektronicznego z wykorzystaniem PZ,np.e -

mail.

Metoda samodziel nego z ak §ada maufanego rporfzielzu uUOyt kowni ki

posi adajplbocdepgios el ektroniczny wercerfyfikdt uwany z:

kwalifikowan ego.

PrzedguUenie moUl i worcof iklow zyasufamnaga, pol e

uni ewaUnienga wgleego profilu i puofilwpodezasni u

jednejoperacji uUyt kownink@wymagaj Ncej wibziydtNycywn ur z

podmi otem potwi.erdzaj Ncym
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1.4. Prawa dostnpu

KaUOdy uUOyt&tMPnima uprawnienia do zarmdildzani a

zaufanym u Uyt kowni k a

1.5. Minimalne wymagania programowe

System operacyjny  Windows .
1 Przegl Ndanetovwe: i nt e

0 Microsoft Internet Explorer 6.0 (z pakietem poprawek SP1; pakiet
poprawek SP2 dla Windows XP)

0 Mozilla Firefox 20 (opcj a wykonywani a JavaScrigj

wgNczona)

1.6. Odwoganie do instrukcji st a
Informacje na temat logowania do systemu oraz zarzNdzania swoir
ePUAP przez uUyt koavahnkj duj N sin w inst rzimkadjjaid a Ai a
konta O .

Informacje na temat korzystania z certyfikatu (konfiguracj.i prze

internetowej) znaj duj N si A AM nisntsrturkuckjcaj ik or ziylsdatamd .a z

rozbudowa elektronicznej platformy
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I nstrukcj a

uUOyt k3o

2.

Dostnppddsyst efPnafi

A

Zaufany o

2.1.

Logowanie do portalu

Krok 1.

do

na

Aby zal ogowal sin e PUAP, st rwoynbiredinkg § - wn ¢

Zal oguj“s(Rysunek 1).

Rysunek 1 Strona wna PUAP

ga

elektroniczna platforma
e ustug administracji publicznej

Szukaj w portalu ePUAP I

Zalatw sprawe przez internet

mieszkania

Budownictwo
Planowanie przestrzenne

wigce

Podatki, opfaty, cla

Optacenie mandatu
Rozliczenie podatku
dochodowego od osdb
fizycznych

Odwaotanie od mandatu
karnego

wigce]
Pomoc spoteczna

Ubezpieczenia spoteczne
Prowadzenie dziatalnosci w
zakresie pomocy spotecznej

wigce,

Sprawy obywatelskie
Zmiana miejsca zamieszkania
({meldunek)

Otrzymanie dowodu
osobistego
Udziat w wyborach

Przedsigebiorczos¢

Prowadzenie i zaktadanie
dziatalnosci gospodarczej
Zezwolenia i koncesje

wigce)

Kultura, sport i turystyka

Nadawanie orderdw,
odznaczen i tytutow
honorowych

wiecej

Uzyskanie prawa jazdy

wigce]

Geodezja i kartografia

Prowadzenie ewidendji
gruntdw i budynkdw
Prowadzenie prac
geodezyjnych i
kartograficznych

wigce]

Inne sprawy urzedowe

Korespondencja z urzedem

wigcej

Zobacz tez: Wszystkie sprawy, ktore mozesz zatatwic przy pomocy ePUAP

Do czego stuzy ta strona?

Tu zatatwisz sprawy urzedowe przez
internet.

Zobacz tez: Jak obywatele | przedsiebiorcy
moga wykorzystac ePUAP?

Chcesz wiedzie¢ wiecej?

Zeby znalezé pomoc na interesujacy Cig
temat, wybierz go z listy ponizej.

Informacia dla nowych uzvtkownikdw

Rejestracja w serwisie ePUAP

Samouczki multimedialne
Wszystkie tematy pomocy
Podrecznik uzytkownika

Zobacz tez: materiaty dla integratordw

bip biuletyn

informacji publicznej

.

Aktualnosci Podmioty publiczne

Uruchomiono nowe GUI ePUAP
01.06.2010

ePUAP dostarcza darmowe narzedzia stuzace
do pracy urzeddw administracji publicznej.
MSWis uruchomito wersje .beta” strony wigcel
www.epuap.gov.pl. W ramach zrealizowanych
dziatari dokonano modyfikacji w obszarze
ergonomii, rozbudowano klasyfikacje ustug,
poprawiono i uatrakcyjniono interfejs
uzytkownika oraz rozszerzono dostepne
funkcionalnosdd. wiscej

Skrzynka podawcza Wzory dokumentdw

Zobacz tez: Jak rozpoczaé prace z ePUAP?

Zobacz tez: pozostate aktualnogci
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Instrukcja uUyt k3

Krok 2.

W zaleUnoSci od wybranej przez uUytkownika po
metody uwierzytelniania, podczas | ogowania do

dane w jednej z sekgcji:
f Port alePUAP il ogowanie przy ullpciu hasga

f PortalePUAP il ogowanie przy uUyciu certyfikatu

Logowanie przy uUyciu hasga

Nal eOy uzup e gloginl o q Rysunek  2) i Hasgw',a nastnpnie

naci snNi Zalogu cs isi.

Rysunek 2 Strona logowania Tl ogin i hasgo

Portal ePUAP - logowanie

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu hasta Nie masz jeszcze konta?

: . ) Aby méc ¢ z Portalu musisz posiadaé w nim
. © Uzyj loginu (identyfikatora) konto uzy jestracja w Portalu jest darmowa
Login * ’ ‘ i hasta wybranego podczas i sktada sie z kilku prostych krokdw,

rejestracji w Portalu ePUAP. D Aby przejsc do procesu zakfadania konta na ePUAP
wystarczy nacisnaé ponizszy praycisk.

Hasto * [ I ‘ § i'si
\ J Zarejestruj sie
Zaloguj sie

* pola wymagane

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu certyfikatu Zapomniale$ hasta?

. } Jesli nie jestes w stanie przypomniec sobie hasta do
Ledin * ‘ @ uzyj loginu (identyfikatora) konta, skorzystaij z Funkcii ustaw hasto.
9 | | oraz certyfikatu wybranego
podczas rejestracii w
Portalu ePUAP, - . -
m Zapomniates loginu?
) Jesli nie jestes w stanie przypomnie sobie Twojego
* pola wymagane loginu (identyfikatora), skorzystai 2 Funkcii przypomnii
Instrukcia korzystania z certyfikatu login.

rozbudowa elektronicznej platformy
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Instrukcja uUyt k3

Logowanie przy uUyciu certyfikatu

Nal eUOy uzupelpgn | fRydurek 3), a nastnnpnie naci snNI

Dalej

Rysunek 3 Strona logowania T login i certyfikat

Portal ePUAP - logowanie

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu hasta Nie masz jeszcze konta?

rzystac z Portalu musisz posiadac w nim

’ @ Uzyj loginu (identyfikatora) tracja w Portalu jest darmowa
Login * ‘ = hasta wybraneqgo podczas i sktada sie 2 kilku Droftych krokdw,
rejestracji w Portalu ePUAP. ) Aby przejsc do procesu zaktadania konta na ePUAP
- 1 wystarczy nacisnad ponizszy przycisk,
Hasto * | ‘ g S
Zarejestruj sie

Zaloguj sie

* pola wymagane

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu certyfikatu Zapomniales hasta?

} Jesli nie jestes w stanie przypomniec sobie hasta do
Login % ‘ ‘ @ Uzyj loginu (identyfikatora) konta, skorzystaj 2 Funkcii ustaw hasto.
| | oraz certyfikatu wybranego
podczas rejestracii w
Portalu ePUAP,
m Zapomniates loginu?
) Jesli nie jestes w stanie przypomniec sobie Twojego
* pola wymagane loginu {identyfikatora), skorzystai 2 funkeii przypomnii
Instrukcia korzystania z certyfikatu login.

Po wprowadzeniu | ogi nu wWyiSwsiieft pottrwdrea dzaj Nca chinl za
za pomocN ceNayeUkamaci snNAOLtpwmizeyriui IRysunek 4)

iwybr al certyfikat z "k ¢Rysenekn e50.0 MN&qntanpni é naci

przycisk OK

rozbudowa elektronicznej platformy
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Instrukcja uUyt k3

Rysunek 4 Potwierdzenie logowania przez certyfikat

Rysunek 5Wyb-r certyfikatu

rozbudowa elektronicznej platformy
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